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I. Общие положения
Предмет регулирования регламента

1.Административный регламент исполнения администрацией Братковского сельского поселения Кореновского района муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля» (далее – административный регламент) определяет стандарт исполнения указанной муниципальной функции и устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля.
Требования к порядку исполнения муниципального земельного контроля
2. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной  функции осуществляет администрация Братковского сельского поселения   Кореновского района:
1) место нахождения: Кореновский район , с.Братковское ул.Центральная,82;

2) телефоны для справок:8(86142)92-2-94,92-6-16;

3) официальный сайт администрации муниципального образования Братковского сельского поселения Кореновского района в сети Интернет:www.bratkovsk.ru;

4) адрес электронной почты: bratkovsk@bk.ru;

5) график работы: понедельник, среда, пятница- 8.00-12.00.

3. На официальном сайте администрации муниципального образования Братковского сельского поселения Кореновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются:
почтовый адрес, сведения о телефонных номерах для получения информации об осуществлении муниципального земельного контроля;                                      

Административный регламент с приложениями;

нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции;

график (режим) работы;

порядок получения разъяснений;

перечень оснований, при наличии которых муниципальная функция не исполняется;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной функции.
4. Разъяснения по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе сроков исполнения, порядка обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц предоставляются сотрудниками администрации, по телефону или при личном обращении.
5. На устные обращения (по телефону)  сотрудники администрации  информируют обратившегося гражданина о своих фамилии, имени, отчестве (при наличии), должности, отвечает на интересующие его вопросы или сообщает номер телефона компетентного сотрудника .

6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

-  полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации.

II.Требования к порядку исполнения муниципальной функции
Наименование муниципальной функции
7. Осуществление муниципального земельного контроля
Наименование органа, осуществляющего муниципальную функцию

8.Администрация Братковского сельского поселения Кореновского района. Должностные лица администрации, уполномоченные исполнять муниципальную функцию по осуществлению муниципального земельного контроля, назначаются распоряжением администрации Братковского сельского поселения Кореновского района.

9.При исполнении муниципальной функции администрация Братковского сельского поселения Кореновского района взаимодействует:

с федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по осуществлению государственного земельного контроля -Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

с органами прокуратуры по вопросам согласования проведения проверок;

с саморегулируемыми организациями по вопросам защиты прав их членов при исполнении муниципальной функции;

с органами внутренних дел для оказания содействия при проведении проверок;

с органами государственного контроля (надзора) по вопросам, связанным с использованием земель и осуществлением градостроительной деятельности на территории муниципального образования.
Результат исполнения муниципальной функции
10. Конечным результатом исполнения муниципальной функции  является выявление факта (отсутствия факта) нарушения.

По результатам исполнения муниципальной функции составляется:
-акт проверки;
-предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину об устранении выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушения).
11.В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.
12.В случае если основанием для исполнения муниципальной функции является поступление в администрацию Братковского сельского поселения Кореновского района обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации (далее – заявитель) по результатам исполнения муниципальной функции заявителю направляется ответ в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

13.Предметом проверки является соблюдение при осуществлении деятельности юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, а также требований, установленных муниципальными правовыми актами при использовании земли, в том числе:

использование земельных участков, предоставленных гражданам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам в соответствии с условиями, установленными правовыми актами о предоставлении земельных участков, условиями договор аренды; 

своевременность освоения земельных участков, предоставленных гражданам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям;

недопущение самовольного занятия земельных участков или использования их без оформления в установленном порядке документов, удостоверяющих право на землю на территории Братковского сельского поселения Кореновского района;

своевременное и качественное выполнение мероприятий по улучшению земель и их охране от захламления и загрязнения;

соблюдение особых режимов и ограничений в использовании земель;

соблюдение ограничений в использовании земельных участков, установленных органами местного самоуправления в случаях, определенных законодательством Российской Федерации;

исполнение выданных предписаний по вопросам соблюдения установленных требований по использованию земель и устранению нарушений в использовании земель.
14. Субъектами   проверки   являются   граждане,   юридические  лица  и 

индивидуальные предприниматели, имеющие в собственности, пользовании и 

аренде   земельные   участки,   расположенные   в   границах   Братковского
сельского поселения Кореновского района.

Сроки  исполнения функции муниципального земельного контроля
15.Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о проведении проверки, не должен превышать двадцать рабочих дней.

16.В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

17.В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований  на основании мотивированных предложений должностных лиц администрации Братковского сельского поселения Кореновского района, проводящих выездную плановую проверку, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

18.Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих  исполнение муниципальной функции
19. Функция муниципального контроля исполняется в соответствии с:

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;

Земельным кодексом  Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Федеральным законом от 2 мая 2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27 июля   2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-постановлением Правительства Российской Федерации от 28 октября 2009 года № 847 «Об утверждении Положения о направлении органами государственного контроля (надзора) и муниципального контроля в органы прокуратуры проектов ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также формы и содержания сводного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

-постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2009 года № 689 «Об утверждении Правил аккредитации граждан и организаций, привлекаемых органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля к проведению мероприятий по контролю»;

-постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июля 2009 года № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности» (вместе с «Правилами представления уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и учета указанных уведомлений»);

-приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года               № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- решением Совета Братковского сельского поселения Кореновского района от 18 февраля 2010 года № 38 Об утверждении Положения «О муниципальном земельном контроле на территории Братковского сельского поселения Кореновского района»;

настоящим административным регламентом.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для осуществления контроля
19.Перечень документов, предоставляемый субъектами проверки самостоятельно:
1)учредительные документы юридического лица;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
3)правоустанавливающие документы на объект недвижимого имущества, расположенного на земельном участке, при наличии на участке объекта завершенного строительства, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
20.Перечень документов, которые субъекты проверки вправе  предоставлять по собственной инициативе:

1)свидетельства о государственной регистрации, постановке на учет в налоговом органе;
2) правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые  зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
3)решение о предоставлении земельного участка;
4)правоустанавливающие документы на объект недвижимого имущества, расположенного на земельном участке, при наличии на участке объекта завершенного строительства, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
5)договор аренды земельного участка (иной правоустанавливающий документ на земельный участок);

6)кадастровый паспорт на объект недвижимого имущества, при наличии на участке объекта завершенного строительством;

7)акт ввода в эксплуатацию, при наличии на участке объекта незавершенного строительством;

8)проектная документация на объект недвижимости (в случае если отсутствует разрешение на строительство).
В случае непредставления субъектом проверки по собственной инициативе указанных документов подготавливается межведомственный запрос в соответствующий орган.

Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме по каналам системы электронного взаимодействия, либо по иным электронным каналам.   
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для осуществления муниципальной функции
21.Оснований для отказа в приеме документов нет.
Перечень оснований для приостановления исполнения функции муниципального земельного контроля, либо отказа в исполнении функции муниципального земельного контроля

22. Основаниями, при наличии которых исполнение муниципальной функции приостанавливается, являются соответствующее определение или решение суда или представление прокурора.
23.Муниципальная функция не исполняется в случае: 

1) установления факта проведения проверки соблюдения одних и тех же обязательных требований  законодательства, в отношении одного юридического лица, одного индивидуального предпринимателя, гражданина другими органами государственного контроля (надзора) или муниципального контроля;

2) поступления в администрацию Братковского сельского поселения Кореновского района обращений и заявлений, не позволяющих установить лицо, их направившее, а также обращений и заявлений, не содержащих сведения о фактах: 

возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуации природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации,  безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуации природного и техногенного характера;

нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) решения прокуратуры об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства.

Требования к исполнению муниципальной функции в соответствии c законодательном Российской Федерации на платной (бесплатной) основе
24. Исполнение муниципальной  функции осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о исполнении муниципальной функции и при получении

результата исполнения муниципальной функции
25. Срок ожидания в очереди при подаче запроса не должен превышать 15 минут.
26. Срок ожидания в очереди при получении результата не должен превышать 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя об осуществлении
муниципальной функции

27.В момент поступления запроса .

         Требования к помещениям, в которых осуществляется муниципальная  функция, к месту ожидания и заполнению запросов об осуществлении муниципальной функции, размещению и

оформлению визуальной, текстовой информации о порядке  осуществления муниципальной функции
28. В помещении, в котором осуществляется муниципальная функция, размещается стенды, содержащие информацию о наименовании, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы.

29. В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:


-перечень  документов,  необходимых  для   осуществления муниципальной функции;


-список организаций, выдающих эти документы, с указанием адресов их местонахождения, номеров телефонов и режимов работы;


-порядок и сроки осуществления муниципальной функции;


-адреса Интернет-сайтов;


-порядок получения консультаций;


-порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию или муниципального служащего;

-другая информация, необходимая для исполнения муниципальной функции.

30. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов администрации, осуществляющих  муниципальную функцию.

31.Места ожидания в очереди на получение результатов исполнения муниципальной функции должны быть оборудованы стульями . Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении.

32.Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями .
Показатели доступности и качества муниципальной функции

33.Соблюдение стандарта муниципальной функции, соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителями. Отсутствие обоснованных жалоб.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
34. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) Составление ежегодного плана проведения плановых проверок;

2) Приём и регистрация обращений и заявлений;

3) Подготовка решения о проведении проверки;

4) Проведение документарной проверки;

5) Проведение выездной проверки;

6) Оформление результатов проверки.
Составление ежегодного плана проведения плановых проверок.
35. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых ежегодных планов.
36.В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:
1)наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки; 

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;       

4) наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля, осуществляющих конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов. 
37.Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня: 
1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя; 
2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя; 
3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления. 
38.Специалист, ответственный за составление плана проверок, предоставляет подготовленный проект ежегодного плана проверок на согласование Главе администрации Братковского сельского поселения.
39.Глава администрации проверяет обоснованность включения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, гражданина в проект  плана проверок. 
40.В случае наличия замечаний, специалист, ответственный за составление ежегодного плана проверок, устраняет замечания. 
41. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация Браткоского сельского поселения Кореновского района направляет проект ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры. Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов проверки и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения о проведении совместных плановых проверок. 
После рассмотрения проекта органами прокуратуры администрация Братковского сельского поселения Кореновского района рассматривает предложения органов прокуратуры  и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок. 

42. Утвержденный главой администрации Братковского сельского поселения Кореновского района ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Братковского сельского поселения Кореновского района в  сети «Интернет» либо иным доступным способом, в том числе обнародование, публикация в средствах массовой информации.

43.Результатом исполнения административной процедуры является размещенный на официальном сайте Братковского сельского поселения в сети «Интернет» либо в СМИ план проверок. 

44.Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 10 часов.

45.Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 30 рабочих дней.

Приём и регистрация обращений и заявлений

46.Юридическим фактом, являющимся основанием для начала процедуры приема и регистрации обращений и заявлений, является поступление:

-требования прокурора о проведении проверки;

-поступления в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

47.При получении заявлений и обращений по почте специалист администрации, ответственный за регистрацию обращений, регистрирует поступление заявления или обращения и представленные документы в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

48.При личном обращении специалист, ответственный за регистрацию, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, предлагает составить заявление.

49.При обращении посредством телефонной связи специалист, ответственный за регистрацию, устанавливает предмет обращения, фамилию заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, фиксирует указанные сведения в журнале учета телефонограмм.

50.Специалист, ответственный за регистрацию, проверяет обращения и заявления на соответствие следующим требованиям:

1) возможность установления лица, обратившегося в администрацию Братковского сельского поселения Кореновского района (наличие фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, адреса электронной почты по которому должен быть направлен ответ);
2) соответствие предмета обращения полномочиям администрации Братковского сельского поселения Кореновского района.

51.Специалист, ответственный за регистрацию передает требование прокурора главе администрации Братковского сельского поселения Кореновского района. Обращения и заявления передаются главе администрации Братковского сельского поселения Кореновского района. При установлении фактов несоответствия обращений и заявлений  указанным требованиям дальнейшее исполнение процедуры производится в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги  по работе с обращениями граждан. 

52.Глава администрации Братковского сельского поселения Кореновского района рассматривает требование прокурора, обращение и заявление, и назначает специалиста, ответственного за подготовку решения о проведении проверки, и передает ему требование прокурора, обращение и заявление с соответствующим поручением.

53.Результатом исполнения административной процедуры является поручение главы администрации Братковского сельского поселения Кореновского района о подготовке решения о проведении проверки.

54.Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 1 час.

55.Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня.

Подготовка решения о проведении проверки

56.Юридическими фактами, являющимися основаниями для подготовки решения о проведении проверки, являются:

1) наступление даты, на 5 дней предшествующей дате проведения плановой проверки; 

2) наступление даты, на 5 дней предшествующей сроку истечения исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства;

3) поступление специалисту, ответственному за подготовку решения о проведении проверки, от главы администрации Братковского сельского поселения Кореновского района требования прокурора, заявления или обращения с поручением о подготовке решения о проведении проверки;

4) в отношении принятия решения о выездной проверке - поступление специалисту, ответственному за подготовку решения, акта документарной проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для произведения оценки соответствия обязательным требованиям от специалиста, ответственного за проведение проверки.

57.Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, в случае подготовки решения о проведении внеплановой проверки по результатам рассмотрения изложенных в заявлении или обращении фактов устанавливает:

1) принадлежность предмета обращения к одному из следующих фактов:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) необходимость принятия неотложных мер при проведении проверки; 

3) устанавливает принадлежность предполагаемого субъекта проверки к:

- юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, относящимся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства; 

- членам саморегулируемой организации. 

4) устанавливает возможность оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства без проведения выездной проверки.

58.Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, готовит проект решения о проведении выездной проверки в форме распоряжения в 4 экземплярах:

1) при наличии акта проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для произведения оценки соответствия обязательным требованиям от специалиста, ответственного за проведение проверки;

2) при установлении предполагаемого причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер;

3) при указании в плане проверок выездной проверки;

4) при установлении невозможности оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства без проведения выездной проверки. 

59.Во всех остальных случаях специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, готовит проект решения о проведении документарной проверки в форме распоряжения в 2 экземплярах.

60.В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки на основании поступивших в администрацию Братковского сельского поселения Кореновского района обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из СМИ о следующих фактах:

1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

и при установлении принадлежности субъекта проверки к юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, относящимся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, дополнительно готовит проект заявления о согласовании проведения проверки с органом прокуратуры на основании типовой формы.

61.В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки и плановой проверки в отношении субъектов проверки – членов саморегулируемых организаций, специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, дополнительно готовит проект уведомления саморегулируемой организации о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

62.Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверок, передает подготовленные проекты распоряжения о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте - уведомления саморегулируемой организации, заявления о согласовании с органами прокуратуры главе администрации Братковского сельского поселения Кореновского района.
63.Глава администрации Братковского сельского поселения Кореновского района проверяет обоснованность проекта распоряжения о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте - уведомления саморегулируемой организации, заявления о согласовании с органами прокуратуры, принимает решение о проведении проверки в форме распоряжения. 
64.В случае если проект распоряжения о проведении проверок и проекты соответствующих документов не соответствует законодательству, Глава администрации Братковского сельского поселения Кореновского района возвращает их специалисту, ответственному за подготовку решения о проведении проверки, для приведения их в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверок должен привести документы в соответствие с требованиями законодательства, и  направить его главе администрации Братковского сельского поселения Кореновского района для повторного рассмотрения и принятия соответствующего решения. 

65.Глава администрации Братковского сельского поселения Кореновского района передает распоряжение о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте - уведомление саморегулируемой организации, заявление о согласовании с органами прокуратуры специалисту, ответственному за проведение проверки.

66.Специалист, ответственный за проведение проверки, передает копию распоряжения о проведении проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления субъекту проверки.

67.О внеплановой выездной проверке проверяемые граждане, юридические лица, индивидуальные предприниматели уведомляются не менее чем за 24 часа доступным способом (посредством факсимильной, электронной или почтовой связи).

68.В случае проведения внеплановой выездной проверки, если в результате деятельности гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера уведомление о проведение проверки не требуется;

69.О проведении плановой проверки гражданин, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

70. В случае выявления фактов:

1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, ответственный за проведение проверки:
1) формирует пакет документов для направления в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства, в состав которого входит заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, копия распоряжения главы администрации Братковского сельского поселения Кореновского района о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения;
2) передает сформированный пакет документов специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью.

71.В случае принятия решения о проведении внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей  – членов саморегулируемых организаций, специалист, ответственный за проведение проверки, передает уведомление саморегулируемой организации специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

72.Результатом исполнения административной процедуры является распоряжение о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте - уведомление субъекта проверки, уведомление саморегулируемой организации, заявление о согласовании с органами прокуратуры.

73.Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 4 часа.

74.Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня.

Проведение документарной проверки

75.Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения документарной проверки, является получение специалистом, ответственным за проведение проверки, распоряжения о проведении документарной проверки от главы администрации Братковского сельского поселения Кореновского района.

76.Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

77.Специалист, ответственный за проведение проверки, рассматривает документы гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации Братковского сельского поселения Кореновского района, представленные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этого гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

78.В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки. 
79.В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации Братковского сельского поселения Кореновского района, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки:

1) готовит в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. 
2) прилагает к запросу заверенную печатью копию распоряжения администрации Братковского сельского поселения Кореновского района о проведении документарной проверки;

3) передает подготовленный запрос специалисту, ответственному за делопроизводство, для отправки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

4) уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении запроса.

80.При поступлении ответа на запрос от субъекта проверки специалист, ответственный за проведение проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных документов запросу. 

81.В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки. 
82.В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в администрации Братковского сельского поселения Кореновского района документах и (или) полученным в ходе осуществления государственного контроля (надзора), специалист, ответственный за проведение проверки:

1) готовит письмо субъекту проверки с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме, содержащее перечень вопросов, требующих пояснения, заверяя его своей подписью;

2) передает подготовленное письмо специалисту, ответственному за делопроизводство, для отправки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении письма.

83.При поступлении пояснений субъекта проверки в письменной форме специалист, ответственный за проведение проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных пояснений для оценки фактов. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектов проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах.
84.В случае если рассмотренные сведения не позволяют оценить соблюдение субъектом проверки обязательных требований или в случае не поступления в течение 10 рабочих дней ответа на запрос или пояснений в письменной форме от субъекта проверки специалист, ответственный за проведение проверки, готовит акт проверки непосредственно после завершения проверки, содержащий сведения о недостаточности информации для оценки фактов и передает специалисту, ответственному за подготовку решения о проведении проверок, для подготовки решения о проведении внеплановой выездной проверки.

85.Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.

86.Максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней.

Проведение выездной проверки

87.Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения выездной проверки, является получение специалистом, ответственным за проведение проверки, распоряжения о проведении плановой выездной проверки, а в случае внеплановой выездной проверки, если установлена принадлежность субъекта проверки к юридических лицам, индивидуальным предпринимателям, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего бизнеса, решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, кроме случаев, если в распоряжении о проведении внеплановой выездной проверки устанавливается необходимость принятия неотложных мер в момент совершения нарушений в связи с предполагаемым причинением вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
88. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

89. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

90.Специалист, ответственный за проведение проверки, выезжает по месту нахождения гражданина, юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

91. Специалист, ответственный за проведение проверки, предъявляет служебное удостоверение и знакомит гражданина, руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с копией распоряжения о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, с информацией об администрации Братковского сельского поселения Клреновского района в целях подтверждения своих полномочий (положение об уполномоченном органе) а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения, с настоящим административным регламентом, а в случаях указанных в настоящем административном регламенте – с решением органа прокуратуры о согласовании проведении проверки.

92. Специалист, ответственный за проведение проверки, предлагает гражданину, руководителю или иному должностному лицу юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченному представителю предоставить возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц на территорию, в используемые гражданином, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем здания, строения, сооружения, помещения.

93. Специалист, ответственный за проведение проверки, осуществляет действия по рассмотрению документов субъекта проверки, по обследованию используемых субъектами проверки земельных участков, зданий, строений, сооружений, помещений, объектов производственной среды, по проведению их исследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований, с фактами причинения вреда, за исключением действий по:

1) проверке выполнения обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям органа, от имени которых действуют эти должностные лица;

2) осуществлению плановой или внеплановой выездной проверки в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
3) требованию представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) отбору образцов продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространению информации, полученной в результате проведения проверки и составляющей государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) превышению установленных сроков проведения проверки;

7) выдаче юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

94. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность субъекта проверки, эксплуатация им земельного участка, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, администрация Братковского сельского поселения Кореновского района обязана незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения.

95.В случае если рассмотренные сведения и факты позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после ее завершения.

96. В случае проведения внеплановой выездной проверки, если установлена принадлежность субъекта проверки к юридических лицам, индивидуальным предпринимателям, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего бизнеса и установлена необходимость принятия неотложных мер в момент совершения нарушений в связи с предполагаемым причинением вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при поступлении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки, специалист ответственный за проведение проверки, прекращает исполнение муниципальной функции.

97.Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.

98. Максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой администрации Братковского сельского поселения Кореновского района, на основании мотивированных предложений должностных лиц администрации Братковского сельского поселения, проводящих выездную плановую проверку, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Оформление результатов проверки

99.Юридическим фактом, являющимся основанием для начала оформления результатов проверки, является составление акта проверки. 

100.Специалист, ответственный за проведение проверки:

1) готовит протоколы обследования, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, гражданина на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований;

2) непосредственно после завершения проверки вручает акт проверки с копиями приложений гражданину, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки;

3) осуществляет запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании уполномоченного органа, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях в журнале учета проверок должностными лицами органа государственного контроля (надзора), с указанием фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, заверяя ее своей подписью и подписями должностных лиц, участвовавших в проверке. При отсутствии журнала учета проверок специалист, ответственный за проведение проверки, в акте проверки делает соответствующую запись.

101. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, специалист ответственный за проведение проверки передает акт проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

102.При поступлении уведомления о вручении специалист, ответственный за делопроизводство, передает его специалисту, ответственному за проведение проверки, для приобщения к экземпляру акта проверки и передачи для хранения в архиве администрации Братковского сельского поселения Кореновского района.

103.В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки, готовит и выдает предписание субъекту проверки об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения.

104.В случае если внеплановая выездная проверка проводилась по согласованию с органом прокуратуры, или по требованию прокурора специалист, ответственный за проведение проверки, передает копию акта проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления в орган прокуратуры, принявшим решение о согласовании проведения проверки, или предъявившим требование о проведении проверки в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

105.При проведении внеплановой выездной проверки и плановой проверки и выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки, передает копию акта проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления в саморегулируемую организацию в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки.

106.В случае если проверка проводилась по фактам:

1) возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены), изложенным  в обращениях и заявлениях граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, средств массовой информации;

специалист, ответственный за проведение проверки, готовит ответ на обращение или заявление, заверяет его личной подписью и передает специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления заявителю в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения проверки.

107.Результатом исполнения административной процедуры является уведомление субъекта проверки о результатах проверки, а в указанных в настоящем административном регламенте случаях – уведомление органа прокуратуры и саморегулируемой организации, ответ заявителю, а также предписание об устранении выявленных нарушений.

108.Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 4 часа.

109.Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 6 рабочих дней.
IV.Порядок и формы   контроля за исполнением муниципальной функции

110. Администрация Братковского сельского поселения Кореновского района,  должностные лица администрации  в случае ненадлежащего исполнения муниципальной функции, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.


111.Администрация Братковского сельского поселения Кореновского района осуществляет контроль за исполнением должностными лицами Администрации Братковского сельского поселения Кореновского района служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации в отношении таких должностных лиц меры дисциплинарного взыскания: 


замечание;

выговор;

увольнение с муниципальной службы по соответствующим основаниям, либо передает материалы в уполномоченные органы для принятия в отношении виновного должностного лица мер административной или уголовной ответственности.

112.О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер Администрация Братковского сельского поселения Кореновского района обязана сообщить в письменной форме гражданину,  юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены в ходе проверки.

113.Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению  муниципальной функции (далее – текущий контроль), осуществляется главой администрации Братковского сельского поселения Кореновского района.

114.Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих порядок проведения проверок.

115.Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества исполнения муниципальной функции, направленный на выявление и устранение нарушений прав граждан.

116.При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливаются распоряжением администрации Братковского сельского поселения Кореновского района, с учетом периодичности комплексных проверок не менее 1 раза в год и тематических проверок – 2 раз в год. 

117. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы уполномоченного органа) и внеплановыми. 

118.Основанием для проведения проверки является распоряжение  администрации Братковского сельского поселения Кореновского района. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации Братковского сельского поселения Кореновского района.

119. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации Братковского сельского поселения Кореновского района, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативно-правовыми актами муниципального образования.


120. Заявление об обжаловании действий (бездействия) органа муниципального контроля либо их должностных лиц подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


121. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, гражданам вследствие действий (бездействия) должностных лиц администрации Братковского сельского поселения Кореновского района,  признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, подлежит возмещению, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств соответствующих бюджетов в соответствии с гражданским законодательством.


122. При определении размера вреда, причиненного юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям неправомерными действиями (бездействием) администрации Братковского сельского поселения Кореновского района, её должностными лицами, также учитываются расходы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относимые на себестоимость продукции (работ, услуг) или на финансовые результаты их деятельности, и затраты, которые юридические лица, индивидуальные предприниматели, права и (или) законные интересы которых нарушены, осуществили или должны осуществить для получения юридической или иной профессиональной помощи.


123. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, гражданам правомерными действиями должностных лиц уполномоченного органа возмещению не подлежит, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами.


124. Объединения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, саморегулируемые организации, граждане вправе:

обращаться в органы прокуратуры с просьбой принести протест на противоречащие закону нормативные правовые акты, на основании которых проводятся проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;


обращаться в суд в защиту нарушенных при осуществлении муниципального контроля  прав и (или) законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, являющихся членами указанных объединений, саморегулируемых организаций, граждан.


125. Результаты проверки, проведенной администрацией Братковского сельского поселения Кореновского района с грубыми нарушениями, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина.
126.К грубым нарушениям относится нарушение требований о том, что: 

1) плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года;

2) плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых администраций Братковского сельского поселения Кореновского района в соответствии с его полномочиями ежегодных планов (в части отсутствия оснований проведения плановой проверки);

3) о проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин уведомляются администраций Братковского сельского поселения Кореновского района не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации Братковского сельского поселения Кореновского района о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом;

4) о проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, при поступлении в администрацию Братковского сельского поселения Кореновского района обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин уведомляются администрацией Братковского сельского поселения Кореновского района не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом (в части срока уведомления о проведении проверки);

5) основаниями для проведения внеплановой выездной проверки являются:

поступление в администрацию Братковского сельского поселения Кореновского района обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

6) обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки; 

7) внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

администрацией Братковского сельского поселения Кореновского района после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей (в части согласования с органами прокуратуры внеплановой выездной проверки в отношении субъектов малого и среднего предпринимательства);

8) в отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год (в части нарушения сроков и времени проведения проверок в отношении субъектов малого предпринимательства);

9) проверка проводится на основании распоряжения администрации Братковского сельского поселения Кореновского района. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении;

10) при проведении проверки должностные лица администрации Братковского сельского поселения Кореновского района не вправе требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов (в части требования документов, не относящихся к предмету проверки);

11) при проведении проверки должностные лица администрации Братковского сельского поселения Кореновского района не вправе превышать установленные сроки проведения проверки (в части превышения установленных сроков проведения проверок);

12) акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации Братковского сельского поселения Кореновского района (в части непредставления акта проверки).

                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1

                                                                           к  административному регламенту

Администрация Братковского сельского поселения Кореновского района

 ул. Центральная, д. 82, с. Братковское Кореновский район, 353164,

тел. (86142)  92-6-94 , факс (86142) 92-6-16
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

Акт обследования земельного участка №__
 . _____ г.                                         
                                                                       с.Братковское     

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Законом Краснодарского края от 5 ноября 2002 г. № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в
Краснодарском крае», решением Совета Братковского сельского поселения Кореновского района от 18 февраля 2010 года № 38 «Об утверждении Положения «О муниципальном земельном контроле на территории Братковского сельского поселения Кореновского района»,  а также на основании распоряжения  администрации Братковского сельского поселения Кореновского района

от ._____________________________________  года         №      -р.


(правовой акт, в соответствии с  которым осуществляется проверка и др.)           (дата)

Специалистами_____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность и место работы каждого присутствующего, 

В присутствии  __________________________

(фамилия, имя, отчество собственника, землепользователя, землевладельца

_______________________________________________________________________________________________________

 арендатора земельного участка либо законного представителя)

Дата____________ время_____________ продолжительность проверки_________________

проведена    проверка   соблюдения  земельного  законодательства на земельном участке из земель населённых пунктов







(категория земель)

с кадастровым номером                 , находящемся по адресу: 

с.Братковское, ул.________________________________            (край, город, поселок, село и др., улица и др., иные адресные ориентиры)

общей площадью ___- м², разрешённое использование которого:  

Участок используется   (наименование юридического лица,  руководитель, ИНН, юридический адрес, банковские реквизиты, телефоны,  Ф.И.О.

_____________________________________________________________________________

 должностного лица или гражданина, ИНН, паспортные данные, адрес местожительства, телефон)

на основании: 

Правоустанавливающие документы на земельный участок:   

(постановление, договор аренды з/у, договор купли-продажи з/у)

Правоудостоверяющие документы на земельный участок:  

Дополнительные сведения о земельном участке: на земельном участке имеются:   

(здания,  строения,  сооружения, в том числе подземные, их характеристики,)

Права на объекты недвижимости (при их наличии) удостоверяются следующими документами:   _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ либо возникли по следующим основаниям: 

Перед началом проверки участвующим лицам разъяснены их права, ответственность, а также порядок проведения проверки соблюдения земельного законодательства.

Проверкой установлено:  
Ограничения и обременения земельного участка ___________________________________    

_______________________________________________________________________________

В ходе проверки выявлены нарушения (их вид, характер: нецелевое использование, неосвоение, самовольное занятие з/у и т.)  

          В данных действиях усматриваются признаки административного правонарушения,    предусмотренного ст. _____ Закона Краснодарского края об административных  правонарушениях от 23.07.2003 N 608-КЗ.

Выводы участников проверки по обследованию земельного участка:

Настоящий акт обследования земельного участка предлагается рассмотреть ________________________________________________________________________________________________________

(указать соответствующие органы государственной власти и органы местного самоуправления, комиссии)


Объяснения и (или) замечания физического лица либо законного представителя юридического лица:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

К акту прилагаются:  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись специалиста, составившего акт _____________  
    ___________________

                                              (подпись)
                                                                             Ф.И.О. 

Присутствующие:  

1)___________     ____________________________________


(подпись)             (ф.и.о. др. участников проверки  по обследованию земельного участка)  

2) ___________    _____________________________________


(подпись)                (ф.и.о.др. участников проверки по обследованию земельного участка)

3) ___________  ______________________________________    


(подпись)                (ф.и.о.др. участников проверки по обследованию земельного участка)

4) _______________       ____________________________________________________


(подпись)                (ф.и.о.др. участников проверки по обследованию земельного участка)

С текстом акта ознакомлен(а), экземпляр акта получил(а):  «______»_____________ 20____ г:

__________________           __________________________________________________________________

          (подпись)         
(ф.и.о. гражданина, индивидуального предпринимателя без образования юридического 

                                                лица или их законных представителей либо законных представителей юридического лица)

Отказ от подписи настоящего акта гражданином, индивидуальным предпринимателем без образования юридического лица или их законных представителей либо законных представителей юридического лица удостоверяется:

_________________                 __________________________________________________________________________

                   (подпись)                                    (ф.и.о., должность лица, составившего акт  обследования земельного участка)

______________________           ___________________________________________________________________________                                
    (подпись)                             (ф.и.о., должность лица, присутствующего при проведении обследования земельного участка)

Сведения о внесении журнал учета проверок записи о проведенной проверке (либо о невнесении такой записи)______________________________________________________
                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ  № 2

                                                                           к  административному регламенту

Администрация Братковского сельского поселения Кореновского района

 ул. Центральная, д. 82, с. Братковское Кореновский район, 353164,

тел. (86142)  92-6-94 , факс (86142) 92-6-16
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

_____________________________

                                                                            _______________________

Предписание:

________________20__ года в ходе проведенной проверки использования земельного участка выявлены следующие нарушения:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В связи с чем предлагаю Вам: устранить выявленные нарушения  в срок до «____»_______________20__ г.

С предписанием ознакомлен, 

копию предписания получил:    __________________________________________________________________

                                                                                                                                          (дата, подпись)                                                                                              __________________________________

___________________________________ 

администрации  Братковского  сельского

поселения Кореновского  района                                                             __________

(дата, подпись)

                                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ  № 3

                                                                           к  административному регламенту

Администрация Братковского сельского поселения Кореновского района

 ул. Центральная, д. 82, с. Братковское Кореновский район, 353164,

тел. (86142)  92-6-94 , факс (86142) 92-6-16
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРОВЕРКЕ______________

____ ________________20___г.

В отношении____________________________________________________________________________________
наименование юридического, физического лица

Представителями администрации Братковского сельского поселения Кореновского района  на основании распоряжения администрации Братковского сельского поселения Кореновского района от ________

будет осуществляться плановая проверка использования земельного участка, расположенного по адресу: 

_____________________________________________________________________________________________________                                         

Явка лица, в отношении которого проводится проверка (или представителя с надлежащим образом оформленными полномочиями), обязательна:

____________________20___г.     
в___час.___мин.

по адресу: с. Братковское  ул. Центральная, 82,  отдел землеустройства.

При себе иметь: паспорт (для физического лица), свидетельство  о регистрации (для предпринимателей), доверенность (для представителей).


На земельный участок иметь правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы (свидетельство о праве собственности, договор купли – продажи, аренды и т.д.) и их копии; на здания, строения и сооружения документы на строительство, на право пользования (свидетельство о праве собственности, договор аренды, договор купли-продажи или другие документы на право пользования) и их копии; платежные поручения об оплате налога  на землю  20___ г. и их копии.
_____________________________                                                      ____________  тел.: 92-6- 94
«____»________________20___г.
              ________________________________

подпись лица, в отношении которого  проводится проверка

                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ  № 4

                                                                           к  административному регламенту

Блок - схема

исполнения муниципальной функции






































Составление ежегодного плана 


проведения проверок








Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда окружающей среде











Распоряжение об утверждении плана проведения  проверок








Поручение руководителя


О подготовке решения о проведении проверки











Согласование плана проверок с органами прокуратуры








Размещение плана проверок на сайте 








Подготовка решения о проведении проверки








о проведении внеплановой проверки








о проведении плановой проверки








проверка по обращению, заявлению граждан








проверка исполнения предписания








Распоряжение о проведении проверки








Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры








уведомление о проведении проверки








Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки








Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки








Проверка не проводится








Проведение проверки








Проведение документарной проверки








Проведение выездной проверки








Оформление результатов проверки








Предписание – в случае если выявлены нарушения








Акт проверки








Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке








Вручение под роспись 


акта проверки, предписания 




















Направление акта проверки, предписания почтой








Направление копии акта проверки в органы прокуратуры  если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверке











